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Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 
 

Thần Sa, ngày 16 tháng  12  năm 2025 
 

QUYẾT ĐỊNH 

Về việc thành lập Tổ giúp việc phục vụ cuộc bầu cử Đại biểu Quốc hội  

khóa XVI và đại biểu Hội đồng nhân dân các cấp nhiệm kỳ 2026 - 2031  

 
 

CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN DÂN XÃ THẦN SA 

 

Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương năm 2025; 

Căn cứ Luật Bầu cử đại biểu Quốc hội và đại biểu Hội đồng nhân dân số 

85/2015/QH13 đã được sửa đổi, bổ sung một số điều theo Luật số 

83/2025/QH15 của Quốc hội; 

Căn cứ Nghị quyết số 199/2025/QH15, ngày 21/5/2025 của Quốc hội về 

việc rút ngắn nhiệm kỳ Quốc hội khóa XV và Hội đồng nhân dân các cấp nhiệm 

kỳ 2021-2026; ngày bầu cử đại biểu Quốc hội khóa XVI và đại biểu Hội đồng 

nhân dân các cấp nhiệm kỳ 2026-2031; 

Căn cứ Thông tư 21/2025/TT-BNV ngày 12/10/2025 của Bộ trưởng Bộ 

Nội vụ hướng dẫn nghiệp vụ công tác tổ chức bầu cử đại biểu Quốc hội khóa 

XVI và đại biểu Hội đồng nhân dân các cấp nhiệm kỳ 2026-2031; 

Căn cứ Quyết định số 274/QĐ-UBND ngày 07/11/2025 của UBND xã 

Thần Sa về việc thành lập Ủy ban bầu cử đại biểu Hội đồng nhân dân xã Thần 

Sa nhiệm kỳ 2026 - 2031; 

Căn cứ Kế hoạch số 01/KH-UBBC ngày 28/11/2025 của UBBC xã Thần Sa 

về việc triển khai công tác bầu cử đại biểu Quốc hội khóa XVI và đại biểu Hội 

đồng nhân dân các cấp nhiệm kỳ 2026 - 2031; 

Theo đề nghị của Phòng Văn hóa - Xã hội, cơ quan thường trực Ủy ban bầu 

cử xã Thần Sa. 

QUYẾT ĐỊNH: 

Điều 1. Thành lập Tổ giúp việc phục vụ cuộc bầu cử đại biểu Quốc hội 

khóa XVI và đại biểu Hội đồng nhân dân các cấp nhiệm kỳ 2026 - 2031 trên địa 

bàn xã Thần Sa (gọi tắt là Tổ giúp việc phục vụ bầu cử) gồm các ông (bà) có tên 

trong danh sách kèm theo. 

Điều 2. Các thành viên Tổ giúp việc phục vụ bầu cử thực hiện nhiệm vụ 

theo lĩnh vực được phân công tại phụ lục kèm theo Quyết định này, đặt dưới sự 

chỉ đạo, điều hành của các tổ chức phụ trách bầu cử đại biểu Quốc hội, đại biểu 

Hội đồng nhân dân cấp tỉnh, cấp xã nhiệm kỳ 2026-2031 và chịu sự điều hành 

trực tiếp của Tổ trưởng, Tổ phó Tổ giúp việc. 



Chế độ hỗ trợ đối với các thành viên Tổ giúp việc phục vụ bầu cử thực hiện 

theo quy định hiện hành. 

Tổ giúp việc phục vụ bầu cử tự giải thể sau khi hoàn thành nhiệm vụ.  

Điều 3. Chánh Văn phòng HĐND và UBND xã, Ủy ban bầu cử đại biểu 

HĐND xã, các Ban bầu cử đại biểu HĐND xã, các Tổ bầu cử, Thủ trưởng các 

cơ quan, tổ chức có liên quan và các ông, bà có tên tại Điều 1 chịu trách nhiệm 

thi hành Quyết định này./. 

 

Nơi nhận: 
- Như Điều 3; 

- Thường trực Đảng ủy; 

- Thường trực HĐND xã; 

- Đ/c Chủ tịch, các đ/c PCT UBND xã; 

- BCĐ bầu cử xã; 

- BTT MTTQ xã; 

- Ủy ban bầu cử xã; 

- Các cơ quan, ban, ngành liên quan; 

- Bí thư Chi bộ, Trưởng xóm; 

- Lưu: VT, VHXH. 
 

CHỦ TỊCH 

 

 

 

 

 

 

Tạ Việt Hồng 

  



DANH SÁCH VÀ PHÂN CÔNG LĨNH VỰC PHỤ TRÁCH CÁC  

THÀNH VIÊN TỔ GIÚP VIỆC PHỤC VỤ CUỘC BẦU CỬ ĐẠI BIỂU 

QUỐC HỘI KHÓA XVI VÀ ĐẠI BIỂU HỘI ĐỒNG NHÂN DÂN  

CÁC CẤP NHIỆM KỲ 2026-2031 

(Kèm theo Quyết định số  404 /QĐ-UBND ngày 16/12/2025 của UBND xã) 

 

1. Ông Lường Văn Nghị, Phó Trưởng phòng Văn hóa - Xã hội xã: Tổ 

trưởng, trực tiếp điều hành chung và theo lĩnh vực, nhiệm vụ được phân công 

phụ trách gồm: Nghiệp vụ công tác bầu cử, triển khai thực hiện các bước theo lộ 

trình thời gian của Kế hoạch bầu cử, tổng hợp kết quả công tác bầu cử, tham 

mưu giúp việc Thường trực Ủy ban bầu cử xã theo sự phân công cụ thể. 

2. Ông Đặng Hưu Hùng, Phó Chánh Văn phòng HĐND và UBND xã: Tổ 

phó, trực tiếp điều hành theo lĩnh vực, nhiệm vụ được phân công phụ trách gồm: 

Kinh phí phục vụ bầu cử, công tác hành chính, hậu cần, tham mưu giúp việc 

Thường trực Ủy ban bầu cử xã theo sự phân công cụ thể. 

3. Ông Trần Văn Trọng, Phó Trưởng phòng Kinh tế xã: Tổ phó, phụ trách 

công tác quản lý, phân bổ, quyết toán kinh phí phục vụ bầu cử. 

4. Mời bà Lương Thị Thu Bồn, Phó Chủ tịch Ủy ban MTTQ xã, Chủ tịch Hội 

Liên hiệp phụ nữ xã: Thành viên, phụ trách tổng hợp kết quả hiệp thương, danh sách 

giới thiệu người ứng cử, hồ sơ của người ứng cử đại biểu HĐND cấp xã, cấp tỉnh. 

5. Mời ông Lương Văn Lịch, Phó  Chủ nhiệm Uỷ ban kiểm tra Đảng ủy xã: 

Thành viên, phụ trách xóm Lũng Luông. 

6. Mời bà Lê Linh, Phó Chánh Văn phòng Đảng ủy xã: Thành viên, phụ 

trách công tác tham mưu, giúp việc, tổng hợp kết quả bầu cử đại biểu Quốc hội 

khóa XVI trên địa bàn xã Thần Sa. 

7. Mời Ông Hoàng Văn Mão, Chủ tịch Hội cưu chiến binh xã: Thành viên, 

phụ trách xóm Hạ Sơn. 

8. Mời ông Nguyễn Trọng Vũ, Uỷ viên Ủy ban Kiểm tra Đảng ủy xã: 

Thành viên, phụ trách công tác tham mưu, giúp việc trực tiếp Ban Bầu cử đại 

biểu HĐND tỉnh, tổng hợp kết quả bầu cử đại biểu HĐND tỉnh. 

9. Ông Nguyễn Chung Miền, Chuyên viên Văn phòng HĐND và UBND 

xã: Thành viên; phụ trách công tác văn thư, lưu trữ, trực tiếp quản lý con dấu Ủy 

ban bầu cử xã; công tác in ấn và cấp phát các loại tài liệu bầu cử. Phụ trách xóm 

An Thành. 

10. Ông Hà Văn Tuyến, Chuyên viên Phòng Văn hoá - Xã hội xã: Thành 

viên, phụ trách công tác in ấn và cấp phát các loại tài liệu bầu cử, nhận hồ sơ 

người ứng cử đại biểu HĐND tỉnh, hỗ trợ tổng hợp kết quả bầu cử, công tác 

hành chính, hậu cần; phụ trách xóm Tân Thành. 

11. Ông Hoàng Văn Tự, Chuyên viên Trung tâm Phục vụ hành chính công 

xã: Thành viên, phụ trách xóm Trung Thành. 

12. Ông Lê Quốc Đạt, Chuyên viên Phòng Kinh tế xã: Thành viên, phụ 

trách xóm Kim Sơn. 



13. Mời ông Trần Văn Quân, Chuyên viên Ban Xây dựng Đảng Đảng uỷ 

xã: Thành viên, phụ trách xóm Trung Sơn. 

14. Ông Lê Văn Thông, Chuyên viên Văn phòng HĐND và UBND xã: 

Thành viên, phụ trách xóm Ngọc Sơn. 

15. Ông Nguyễn Đức Huế, Chuyên viên Phòng Kinh tế xã: Thành viên, phụ 

trách xóm Tân Kim. 

16. Ông Lương Viết Thuận, Chuyên viên Phòng Kinh tế xã: Thành viên, 

phụ trách xóm Xuyên Sơn. 

17. Mời ông Đồng Văn Trường, Chuyên viên Ban Xây dựng Đảng Đảng uỷ 

xã: Thành viên, phụ trách xóm Thượng Kim. 

18. Bà Nguyễn Thị Phương, Chuyên viên Phòng Kinh tế xã: Thành viên, làm 

kế toán Ủy ban bầu cử xã, phụ trách công tác tham mưu, quản lý, phân bổ, quyết 

toán kinh phí phục vụ bầu cử; công tác hành chính, hậu cần; hỗ trợ tổng hợp kết 

quả bầu cử đại biểu Quốc hội khóa XVI trên địa bàn xã Thần Sa. 

19. Bà Lý Hà Anh, Chuyên viên Văn phòng HĐND và UBND xã: Thành 

viên, phụ trách công tác hành chính, hậu cần; hỗ trợ tổng hợp kết quả bầu cử đại 

biểu HĐND tỉnh trên địa bàn xã Thần Sa. 

20. Ông Âu Văn Việt, Chuyên viên Phòng Văn hóa - Xã hội xã: Thành 

viên, phụ trách công tác in ấn và cấp phát các loại tài liệu bầu cử, nhận hồ sơ 

người ứng cử đại biểu HĐND xã, hỗ trợ tổng hợp kết quả bầu cử, công tác hành 

chính, hậu cần. 

21. Ông Nông Tiến Hải, Chuyên viên Phòng Văn hóa - Xã hội xã: Thành 

viên, phụ trách công tác in ấn và cấp phát các loại tài liệu bầu cử; công tác khen 

thưởng; thủ quỹ; hỗ trợ tổng hợp kết quả bầu cử, công tác hành chính, hậu cần. 

22. Bà Âu Thị Hậu, Nhân viên Trường Tiểu học Thần Sa, Cán bộ trưng tập 

Phòng Văn hóa - Xã hội xã: Thành viên hỗ trợ tổng hợp kết quả bầu cử, công tác 

hành chính, hậu cần. 

23. Bà Lê Thị Hoài, Giáo viên Trường Phổ thông DTBT THCS Thần Sa 

cán bộ trưng tập Phòng Văn hóa - Xã hội xã: Thành viên, phụ trách công tác in 

ấn và cấp phát các loại tài liệu bầu cử, nhận hồ sơ người ứng cử đại biểu HĐND 

xã; hỗ trợ tổng hợp kết quả bầu cử, công tác hành chính, hậu cần./. 

  



PHỤ LỤC 

NHIỆM VỤ CỦA THÀNH VIÊN TỔ CÔNG TÁC PHỤC VỤ BẦU CỬ 

(Kèm theo Quyết định số 404/QĐ-UBND ngày 18/12/2025 của UBND xã) 

 

1. Các thành viên Tổ giúp việc phục vụ bầu cử có trách nhiệm thực hiện 

nhiệm vụ được phân công trong suốt thời gian trước, trong và sau ngày bầu cử. 

Giúp việc cơ quan thường trực Ủy ban bầu cử xã (Phòng Văn hóa - Xã hội xã) 

khi có yêu cầu của Ủy ban bầu cử xã. 

2. Nghiên cứu tài liệu, nắm vững nghiệp vụ và các quy định hiện hành liên 

quan đến công tác bầu cử đại biểu Quốc hội và đại biểu HĐND các cấp. Phối 

hợp kiểm tra, hướng dẫn về lĩnh vực được giao phụ trách về nghiệp vụ, giải đáp 

những vướng mắc trong công tác bầu cử. 

3. Đối với thành viên được phân công đảm nhiệm các lĩnh vực chuyên môn 

ở xã, chủ động liên hệ chặt chẽ với Ủy ban bầu cử xã, Phòng Văn hóa - Xã hội 

xã - cơ quan thường trực Ủy ban bầu cử xã, các cá nhân và tổ chức có liên quan 

để tham mưu thực hiện các nhiệm vụ được phân công phụ trách.  

4. Đối với các thành viên phụ trách các xóm có trách nhiệm liên hệ chặt 

chẽ và tham mưu, giúp việc các Ban bầu cử, thành viên Ủy ban bầu cử xã được 

phân công phụ trách xóm trong việc thực hiện nhiệm vụ đã được giao. Có trách 

nhiệm hướng dẫn, kiểm tra, theo dõi, đôn đốc các xóm trong việc thực hiện các 

nhiệm vụ của công tác bầu cử; kiểm tra và thẩm định kết quả bầu cử đại biểu 

Quốc hội và đại biểu HĐND các cấp trên địa bàn phụ trách báo cáo Ủy ban bầu 

cử xã, Ban bầu cử đại biểu Quốc hội và đại biểu HĐND tỉnh. 

5. Chủ động nắm bắt tình hình về lĩnh vực và địa bàn được giao phụ trách 

về tiến độ và các bước chuẩn bị bầu cử theo kế hoạch của UBBC xã. Thường 

xuyên báo cáo tình hình, tiến độ, kết quả các bước chuẩn bị về cơ quan thường 

trực Ủy ban bầu cử xã. 

6. Tham dự và được phát biểu ý kiến tại các cuộc họp của tổ chức phụ trách 

bầu cử liên quan khi được mời. Tham gia vào các đoàn công tác đi kiểm tra 

công tác bầu cử trên địa bàn phụ trách trước và trong ngày bầu cử. Báo cáo Ủy 

ban bầu cử xã và cấp có thẩm quyền khi phát hiện những phát sinh, sai sót... 

trong công tác bầu cử để kịp thời giải quyết. 

7. Trong và sau ngày bầu cử phải theo dõi, giám sát, kiểm tra kết quả tổng 

hợp bầu cử của xóm mình phụ trách, báo cáo Ủy ban bầu cử xã. 

8. Thực hiện các nhiệm vụ khác khi được Ủy ban bầu cử xã phân công./. 
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